江苏省出具注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格证明管理办法

一、申请人应具备的条件
[bookmark: _GoBack]（一）取得注册会计师证书后最近连续5年在会计师事务所专职从事下列审计业务，其中在境内会计师事务所的经历不少于3年：
1．审查企业会计报表，出具审计报告；
2．验证企业资本，出具验资报告；
3．办理企业合并、分立、清算事宜中的审计业务，出具有关的报告。
4．法律、行政法规规定的其他审计业务。
（二）成为合伙人或者股东前3年内没有因为执业行为受到行政处罚。
（三）成为合伙人或者股东前1年内没有因采取隐瞒或提供虚假材料、欺骗、贿赂等不正当手段申请设立会计师事务所而被省级财政部门作出不予受理、不予批准或者撤销会计师事务所的决定。
（四）会计师事务所转制为特殊普通合伙组织形式，其合伙人年龄不超过65周岁。
（五）新设立小型会计师事务所合伙人（股东）的年龄不超过65周岁。
（六）《财政部关于科学引导小型会计师事务所规范发展的暂行规定》施行（2010年7月5日）前批准设立的小型会计师事务所新增合伙人（股东）的年龄不超过65周岁。
（七）小型会计师事务所的发起合伙人（股东），自小型会计师事务所批准设立之日起3年内不得再申请设立会计师事务所。
二、申请人应提交的材料
（一）《注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格审核表》(附件1)；
（二）《申请人近5年签字的审计报告或从事的审计业务清单》（附件2）；
（三）本人身份证、注册会计师证书的原件、复印件。
填报《申请人近5年签字的审计报告或从事的审计业务清单》时，近5年申请人签字的法定业务报告数，每年不少于5份,低于5份的，据实全部填报。如果某一年度没有签字报告的，应提供该年度从事审计业务经历证明，由所在会计师事务所盖章确认。申请人应在审计业务经历证明中列举其每年度参与的审计业务基本情况，如客户名称、报告文号、业务类型、申请人在此项业务中从事的具体工作等。
如申请人在最近5年内某一期间存在注册关系不在江苏省的情形，应就该期间提供由相关省级注协出具的从事《会计师事务所审批和监督暂行办法》第九条第(四)项规定的审计业务经历的证明。
三、办理程序
（一）申请人按照本通知要求准备相关资料并经相关会计师事务所盖章确认后，将相关资料报送所在市注册会计师协会（以下简称市注协）审核，市注协应在5个工作日内审核完毕；如遇特殊情况，需延长审查时间的，应告知申请人需要延长审查的理由和时间。省直属注册会计师直接报省注册会计师协会（以下简称省注协）审核。
（二）申请人将经市注协审核通过的相关资料报送省注协审核，省注协对申请材料进行审查，对申请材料不齐全或者不符合规定形式的，应一次告知申请人需要补正的全部材料。对申请材料齐全、符合法规定形式的，应当予以受理。
（三）自受理之日起2个工作日内，省注协应完成申请材料的审查。如需申请人补充提供相关资料的，应及时告知申请人，申请人应及时提供；如遇特殊情况，需延长审查时间的，应告知申请人需要延长审查的理由和时间。
（三）经审查符合规定的，省注协应将申请人姓名、执业资格以及执业经历等情况在省注协注协网站上公示，公示时间不少于5个工作日。
（四）公示无异议的，省注协应在2个工作日内出具合伙人或股东资格证明。
四、法律责任
申请人及相关会计师事务所应对所提供材料的真实性负责。申请人及相关会计师事务所隐瞒有关情况、提供虚假材料的，经调查核实，给予通报批评，并记入诚信档案，并自调查核实之日起12个月内不再为申请人办理合伙人（股东）资格证明。
五、本办法自发布之日起施行。《关于印发<注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格证明办理办法（试行）>的通知》（苏会协[2011]73号）同时废止。

附件：1. 《注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格审核表》
2. 申请人近5年签字的审计报告或从事的审计业务清单                                    
                              







附件1
注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格审核表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	身份证号
	

	CPA证书号
	
	CPA批准文号
	
	批准时间
	

	职务
	
	
	职称
	
	是否缴纳社保
	
	是否退休
	

	人事档案存放单位
	
	本人联系电话
	

	申请人                             在该所工作经历
	起止年月
	工  作  岗  位
	是否为合伙人（股东）

	
	
	
	

	
	
	
	                                                                                        

	
	
	
	

	
	
	
	

	之前3个年度内受到的行政处罚情况
	1.__________年_____月，受到_______________部门的__________________行政处罚；
2.__________年_____月，受到_______________部门的__________________行政处罚；
3.__________年_____月，受到_______________部门的__________________行政处罚。


	本
人
声
明
	1．本人申请参与组建          会计师事务所或新增为       会计师事务所的合伙人或股东；
2．本人符合《江苏省出具注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格证明办法》规定的担任会计师事务所合伙人（股东）的条件；
3．本人保证上述填报内容及所附证明材料真实、完整、准确，否则本人愿接受江苏省注协《江苏省出具注册会计师拟任会计师事务所合伙人（股东）资格证明办法》规定的处罚。

本人签字盖注师章：                       日期：       年    月    日

	事务所
意见
	申请人以上填报内容属实，同意申请人意见。
其他意见：

主任会计师签字并盖注师章：        事务所公章      日期：   年   月   日


	省（市）注协意见
	市注协意见：

负责人签字：

市注协公章、日期：
	省注协意见：

负责人签字：

省注协公章、日期：


注：①工作简历中的起止年月应为XXXX年XX月至XXXX年XX月，最后的时间段中不应出现“至今”、“现在”、“现今”等字眼；②申请人转出所为分所的，应由分所和总所同时签署意见；③本表一面打印不下时，应正反面打印；④申请人5年内在两个以上事务所执业时，每个事务所均应分别填写本表格；⑤“是否退休”栏填写：“是”或“否”；⑥本表一式4份，省财政厅、省市注协和申请人各1份。
附件2
申请人近5年签字的审计报告或从事
的审计业务清单
会计师事务所（盖章）  	                          填报日期：    年    月    日
	年度
	委托单位名称
	出具报
告时间
	报告文号
	报告类型
	业务类型
	签字或参与

	XX
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	XX
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	XX
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	XX
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	XX
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	共计
	
	
	
	
	
	


主任会计师签字：                                       申请人签字：
注：①申请人应按照在会计师事务所执业的时间顺序填写； ②“报告类型”填写：无保留意见、保留意见、无法表示意见、否定意见和创新业务； ③“业务类型”填写：年报审计，企业合并、分立、清算审计，创新类业务，其他审计；④申请人5年内在两个以上事务所执业时，每个事务所均应分别填写本表格；⑤“签字或参与”：是申请人本人签字出具报告的，填“签字”、是申请人参与但未以申请人名义签字出具报告的，填“参与”； ⑥本表一式4份，省财政厅、省市注协和申请人各1份。

