附件1

增值税一般纳税人“一表集成”
纳税申报辅助系统

操
作
手
册



国家税务总局重庆市税务局
2018年6月
一、功能简介
[bookmark: OLE_LINK1]为进一步简化增值税纳税申报表的填写，方便纳税人快速、准确完成纳税申报，国家税务总局重庆市税务局（以下简称重庆市税务局）在“增值税一表申报”功能的基础上开发出了更加高效的自动化辅助填表功能。该功能利用增值税发票“商品和服务税收分类编码”机制，通过对进项、销项发票属性的自动归集，能够快速、准确的自动生成《增值税纳税申报表主表》《增值税纳税申报表附列资料（一）》《增值税纳税申报表附列资料（二）》。随着“商品和服务税收分类编码”的全面推行和纳税人发票开具逐步的规范，纳税申报将越来越方便、越来越简单。
二、操作流程
    操作流程如下：

操作提醒:
（一）发票数据下载操作时，无需要连接您的增值税发票系统升级版开票盘（金税盘或税控盘），系统自动下载汇总数据；
（二）发票数据存在无商品编码记录的，需要查看发票明细，此时需要连接您的增值税发票系统升级版开票盘（金税盘或税控盘），系统支持多条件查询和批量设置功能；
（三）“未开票收入、进项转出等”特殊业务的，可在申报表中直接输入。
三、具体步骤
第一步：运行网上申报，点击“增值税一表集成申报”


第二步：点击“申报基础数据准备”，下载发票数据



第三步：无税收分类编码的发票，需手工归集操作










第四步：对归集后的销项、进项汇总数据进行确认




第五步：补录发票数据外的特殊业务数据项



第六步：报表生成并确认





第七步：网上申报、缴税
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